
 

STELLENAUSSCHREIBUNG  

Möchten Sie als neue*r Leiter*in der Geschäftsstelle Teil unserer tollen Volleyballfamilie 
werden, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Volleyball wird in Düdingen seit 1974 gespielt. 2014 wurde der eigenständige Verein «Volley Düdingen» 

gegründet, welcher die Aktivitäten der Volleyballabteilung des TSV Düdingen übernahm. 

Neben dem klaren Bekenntnis zum Spitzensport und unserer NLA-Mannschaft stehen die Nachwuchsförderung 

und ein attraktives Angebot im Breitensport im Vordergrund. Die Geschäftsstelle ist seit 5 Jahren professionell 

geführt, dafür suchen wir eine Nachfolge 

 

Leiter*in Geschäftsstelle (40%) 

Aufgaben 

• Operative Koordination der Geschäfte von Volley Düdingen 

• Führung Finanz- und Personalbuchhaltung 

• Administrative Aufgaben Gesamtverein und NLA 

Anforderungen 

Unser dynamisches Arbeitsumfeld erfordert sowohl hohe Selbstverantwortung und Selbständigkeit als auch 
enge Teamarbeit. Sind Sie flexibel, belastbar und können auch unter Druck gut Prioritäten setzen? Wenn Sie 
zudem Ihren Humor auch in stressigen Zeiten nicht verlieren, sind Sie bei uns richtig! Zudem:  

• Erfahrung in Buchführung, Vorbereitung Jahresabschluss 

• Muttersprache Deutsch, gute Französisch- und Englischkenntnisse von Vorteil 

• Bereitschaft zu Freiwilligenarbeit 

Wir bieten 

• Spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 

• Arbeiten im Homeoffice mit flexiblen Arbeitszeiten   

• Entlöhnung 

Details 

Stellenantritt:  1.November 2024 oder nach Vereinbarung  

Auskunft: Nicole Balsiger, info@volleyduedingen.ch oder 077 416 16 01 

Bewerbungsunterlagen: Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als ein PDF-Dokument an 

info@volleyduedingen.ch  
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